
部外

課等の名称 業務名 業務区分
感染防止における他課の応援に関すること 新型
歳計現金の出納及び保管に関すること 継続
小切手の振り出しに関すること 継続
現金及び財産の記録整理に関すること 継続
県収入証紙に関すること 継続
歳入歳出外現金に関すること 継続
支出負担行為の確認に関すること 継続
支出命令及び支払証書の審査に関すること 継続
物品の出納及び保管に関すること 縮・中
決算の調製に関すること 縮・中
有価証券（公有財産、基金を含む。）の出納及び保管に関すること 縮・中
例月出納検査に関すること 縮・中
指定金融機関等の公金出納事務の指導及び審査に関すること 縮・中
その他会計事務の審査に関すること 縮・中
課の庶務に関すること 縮・中
施設の感染防止対策に関すること 新型
感染時の給水対策に関すること 新型
取水、貯水、導水、浄水、送水及び配水施設の維持管理に関すること 継続
水質管理に関すること 継続
取水量、受水量及び配水量の管理に関すること 継続
給水装置の維持管理に関すること 継続
漏水対策に関すること 継続
給水の制限又は停止に関すること 継続
災害及び応急給水に関すること 継続
消火栓の使用及び臨時給水に関すること 継続
給水装置に関すること 継続
水道施設の新設及び改良工事に関すること 縮・中
庁舎及び車両の維持管理、課の庶務に関すること 縮・中
感染防止における他課の応援に関すること 新型
市議会との連絡調整に関すること 継続
議会の本会議に関すること 継続
議会名簿、委員名簿及び職員名簿並びに履歴簿の整備に関すること 縮・中
文書の収受、発送及び保管に関すること 縮・中
公印の保管に関すること 縮・中
議員の出欠席に関すること 縮・中
議会に属する予算及び経理事務に関すること 縮・中
職員の任免、給与、賞罰及び身分に関すること 縮・中
職員の服務及び規律並びに厚生に関すること 縮・中
議会関係諸規程の制定及び改廃に関すること 縮・中
儀式、接待及び交際に関すること 縮・中
慶弔に関すること 縮・中
議長会に関すること 縮・中
議員共済会に関すること 縮・中
議員の公務災害に関すること 縮・中
議員互助に関すること 縮・中
議事日程及び諸報告に関すること 縮・中
議案、請願、陳情、決議、意見書等に関すること 縮・中
会議録その他会議記録の調製保管に関すること 縮・中
会議の傍聴人に関すること 縮・中
委員会及び公聴会に関すること 縮・中
議員全員協議会、議会運営委員会及び委員会協議会に関すること 縮・中
議場その他会議室の管理及び取締りに関すること 縮・中
図書室の整備及び管理に関すること 縮・中
議案の審議に必要な資料の調製に関すること 縮・中
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業務継続計画（個票）

課等の名称 業務名 業務区分
市政に関する調査及び検査並びに情報の収集及び整理に関すること 縮・中
法令の調査及び研究に関すること 縮・中
議会の広報に関すること 縮・中
その他議会事務に関すること 縮・中
感染防止における他課の応援に関すること 新型
農業者年金に関すること 継続
委員会の会議に関すること 継続
農業経営基盤強化促進事業に関すること 継続
農地等の諸証明に関すること 継続
農地等の権利移転、転用及び賃貸借の解約事務に関すること 継続
農地基本台帳の作成及び整備に関すること 縮・中
農地等の利用調整に関すること 縮・中
国有農地事務に関すること 縮・中
農地等の利用状況調査に関すること 縮・中
事務局の庶務に関すること 縮・中
感染防止における他課の応援に関すること 新型
監査委員の安全確認 新型
定期監査に関すること 縮・中
出納検査、決算審査、その他法令に定める監査、審査等に関する 縮・中
監査等の結果の報告及び公表並びに意見の提出の立案に関するこ 縮・中
物品の出納及び保管に関すること 縮・中
事務局の庶務に関すること 縮・中
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