
教育委員会

課等の名称 業務名 業務区分
教育委員会各課等の対応事項の取りまとめ・調整に関すること 新型
教育関係に必要な応急対策に関すること 新型
各課等の感染防止に関すること 新型
教育委員会の会議に関すること（新型インフルエンザ等対応に関
すること）

新型

教育委員会の庶務に関すること（新型インフルエンザ等対応に関
すること）

新型

課長会議に関すること（新型インフルエンザ等対応に関するこ
と）

新型

他課との連絡調整に関すること（新型インフルエンザ等対応に関
すること）

新型

教育委員及び教育長の秘書事務に関すること 継続
教育委員会の機構及び職員の定数並びに職員の任免、給与、分
限、懲戒、服務及び人事等に関すること

継続

公告式に関すること 継続
公印の管守に関すること 継続
教育委員会に係る請願及び陳情に関すること 継続
文書の審査、受理、発送及び保存に関すること 継続
公務災害に関すること 縮・中
教育委員会の会議に関すること（新型インフルエンザ等対応以外
に関すること）

縮・中

職員の研修及び福利に関すること 縮・中
付属機関の委員の任命又は委嘱に関すること 縮・中
規則及び訓令等の制定改廃に関すること 縮・中
儀式及び顕彰に関すること 縮・中
教育に関する調査及び統計に関すること 縮・中
教育要覧等の編集、発行その他広報活動に関すること 縮・中
教育行政の施策の総括及び進行管理に関すること 縮・中
教育行政に関する相談に関すること 縮・中
教育委員会の所掌に係る予算及び決算の調整に関すること 縮・中
教育委員会の庶務に関すること（新型インフルエンザ等対応以外
に関すること）

縮・中

学校及び幼稚園の予算（学校教育課の所掌するものを除く）に関
すること

縮・中

課長会議に関すること（新型インフルエンザ等対応以外に関すること） 縮・中
他課との連絡調整に関すること（新型インフルエンザ等対応以外
に関すること）

縮・中

他の課に属さない事項に関すること 縮・中
教育委員会事務事業評価に関すること 縮・中
学校（幼稚園を含む。以下教育総務課内にて同じ）施設の維持管
理に関すること

縮・中

学校施設台帳の整備及び保存に関すること 縮・中
学校施設の整備に関すること 縮・中
学校の管理備品に関すること 縮・中
学校施設に係る国庫補助金等に関すること 縮・中
学校施設の目的外利用の許可に関すること 縮・中
その他学校施設に関すること 縮・中
課の庶務に関すること 縮・中
園児・児童・生徒の感染防止対策に関すること 新型
園児・児童・生徒の感染調査及び応急対策に関すること 新型
教職員に関すること 新型
児童及び生徒の入学及び転学に関すること 継続
学齢簿の編製及び保管に関すること 継続
教職員の任免、給与その他の進退に関する内申及び服務に関する 継続

業務継続計画（個票）

教育総務課

学校教育課



業務継続計画（個票）
課等の名称 業務名 業務区分

就学困難な児童及び生徒のための就学援助費等に関すること 継続
学校及び幼稚園の環境衛生に関すること 継続
学校の臨時休業及び振替授業に関すること 継続
児童生徒の出席に関すること 継続
教育相談に関すること 継続
学校教育における指導全般に関すること 継続
学校の設置及び廃止の手続に関すること 縮・中
就学区域の設定及び変更に関すること 縮・中
通学路に関すること 縮・中
就学区域審議会に関すること 縮・中
学校の組織編制及び学級編制に関すること 縮・中
教職員の履歴書その他人事記録の整備に関すること 縮・中
学校教育関係団体の補助金に関すること 縮・中
幼稚園に関すること 縮・中
学校及び幼稚園の予算（教育総務課の所掌するものを除く。）に
関すること

縮・中

学校保健会に関すること 縮・中
教職員、学校及び幼稚園に勤務する職員並びに就学前児童の健康
診断に関すること

縮・中

学校医、学校歯科医及び学校薬剤師に関すること 縮・中
学校保健における調査統計に関すること 縮・中
児童生徒等の災害共済給付に関すること 縮・中
その他学務一般に関すること 縮・中
教科外活動の指導に関すること 縮・中
校外学習に関すること 縮・中
教科用図書及び教材等の取扱いに関すること 縮・中
教材用備品及び学校図書館用図書に関すること 縮・中
学校図書館経営の指導に関すること 縮・中
幼稚園教育に関すること 縮・中
学校教育に関する調査及び統計に関すること 縮・中
学校安全及び安全教育に関すること 縮・中
学校保健関係者の指導及び研修に関すること 縮・中
学校給食の指導に関すること 縮・中
学校保健における指導全般に関すること 縮・中
課の庶務に関すること 縮・中
感染防止における他課の応援に関すること 新型
社会教育機関との連携調整に関すること 継続
社会教育施設の整備計画及び所管施設の管理に関すること 継続
こども１１０番に関すること（こどもの保護への対応） 継続
社会教育事業の計画に関すること 縮・中
社会教育委員会議に関すること 縮・中
家庭教育の推進に関すること 縮・中
人権教育の啓発に関すること 縮・中
生涯学習の推進に関すること 縮・中
生涯学習推進協議会に関すること 縮・中
文化芸術の振興に関すること 縮・中
国際理解教育の推進に関すること 縮・中
著作権の啓発に関すること 縮・中
青少年教育の推進に関すること 縮・中
青少年相談員連絡協議会に関すること 縮・中
社会教育関係団体等の育成、指導及び助言に関すること 縮・中
その他社会教育の推進に関すること 縮・中
文化財の保護、調査及び活用に関すること 縮・中
文化財の指定及び管理に関すること 縮・中
文化財審議会に関すること 縮・中
文化財関係団体等の育成、指導及び助言に関すること 縮・中
課の庶務に関すること 縮・中

学校教育課

社会教育課



業務継続計画（個票）
課等の名称 業務名 業務区分

感染防止における他課の応援に関すること 新型
中央公民館の管理及び運営に関すること 縮・中
感染防止における他課の応援に関すること 新型
図書館の管理及び運営に関すること 縮・中
感染防止における他課の応援に関すること 新型
郷土資料館の管理及び運営に関すること 縮・中
感染防止における他課の応援に関すること 新型
スポーツの推進に関すること 縮・中
社会体育の指導及び助言に関すること 縮・中
スポーツ推進審議会に関すること 縮・中
スポーツ推進委員に関すること 縮・中
体育団体の育成に関すること 縮・中
社会体育施設の維持管理に関すること 縮・中
体育関係の諸調査に関すること 縮・中
スポーツ大会及びスポーツ教室に関すること 縮・中
学校施設の開放に伴う管理運営に関すること 縮・中
スポーツプラザ施設及び設備の維持管理に関すること 縮・中
スポーツプラザ施設の運営に関すること 縮・中
スポーツプラザ施設の使用許可に関すること 縮・中
スポーツプラザ施設の開放及び利用者に対する指導に関すること 縮・中
課の庶務に関すること 縮・中
感染防止における他課の応援に関すること 新型
施設設備の維持管理に関すること 継続
食数に関すること 継続
給食費の徴収に関すること 継続
献立の作成、調理業務・衛生管理及び栄養の調査研究に関すること 継続
賄材料の調達及び検収に関すること 継続
配送に関すること 継続
食器、食缶等の洗浄、消毒及び保管に関すること 継続
予算経理に関すること 継続
給食センター運営委員会に関すること 縮・中
給食センターの庶務に関すること 縮・中

学校給食センター

中央公民館

図書館

郷土資料館

スポーツ振興課
・

スポーツプラザ


