
市民部

課等の名称 業務名 業務区分
感染防止における他課の応援に関すること 新型
部内の調整に関すること 新型
主管課の事務に関すること 新型
住民基本台帳に関すること 継続
印鑑登録に関すること 継続
戸籍、住民基本台帳、印鑑登録に係る諸証明に関すること 継続
埋火葬及び改葬許可に関すること 継続
公的個人認証サービスの署名用電子証明書に関すること 継続
個人番号通知カードに関すること 継続
個人番号カードに関すること 継続
一般旅券に関すること 継続
戸籍に関すること 継続
既決犯罪人名簿に関すること 継続
相続税法（昭和25年法律第73号）第58条第1項の通知に関すること 継続
身上照会に関すること 継続
人口動態に関すること 継続
住民基本台帳の一部の閲覧に関すること 縮・中
住民情報に関すること 縮・中
住居表示等に関すること 縮・中
住民実態調査に関すること 縮・中
課の庶務に関すること 縮・中
感染防止における他課の応援に関すること 新型
診療報酬支払、事務審査及び、明細書の保管に関すること 新型
保険給付に関すること 新型
被保険者の資格の取得、喪失、異動及び証明に関すること 継続
国民健康保険税の賦課調定に関すること 継続
国民健康保険税の過誤納還付に関すること 継続
国民健康保険税の収納管理に関すること 継続
千葉県後期高齢者医療に係る事務のうち、市町村が行う事務に関すること 継続
千葉県後期高齢者医療広域連合が定める保険料の徴収に関すること 継続
国民年金の被保険者の把握及び加入の促進に関すること 継続
国民年金保険料の免除に関すること 継続
国民年金被保険者の資格の取得及び喪失に関すること 継続
拠出年金裁定請求及び諸届の記帳、審査、進達その他報告に関すること 継続
福祉年金裁定請求及び定時届その他諸届の記帳、審査、進達その他
報告に関すること
国民健康保険特別会計の予算執行に関すること 縮・中
国民健康保険運営協議会に関すること 縮・中
国民健康保険事業の趣旨普及に関すること 縮・中
被保険者台帳及び給付台帳の整理及び保管に関すること 縮・中
保健施設に関すること 縮・中
国民健康保険被保険者証の交付及び無効告示に関すること 縮・中
国民健康保険税の課税台帳に関すること 縮・中
後期高齢者医療特別会計の予算執行に関すること 縮・中
課の庶務に関すること 縮・中
感染防止における他課の応援に関すること 新型
税制に関すること 縮・中
個人市民税及び個人県民税の賦課調定に関すること 縮・中
法人市民税の申告書の受理及び調定に関すること 縮・中
軽自動車税の賦課調定に関すること 縮・中
原動機付自転車及び小型特殊自動車の標識交付に関すること 縮・中
自動車臨時運行許可に関すること 縮・中
個人市民税及び個人県民税、軽自動車税、法人市民税の課税台帳に
関すること

縮・中

課税課
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業務継続計画（個票）

課等の名称 業務名 業務区分
市税等に関する諸証明に関すること 縮・中
固定資産税及び都市計画税の賦課調定に関すること 縮・中
固定資産の評価に関すること 縮・中
固定資産の課税台帳及び名寄帳に関すること 縮・中
固定資産の異動処理に関すること 縮・中
国有資産等所在市町村交付金及び納付金に関すること 縮・中
市たばこ税の申告書の受理及び調定に関すること 縮・中
課の庶務に関すること 縮・中
感染防止における他課の応援に関すること 新型
市税等の徴収に関すること 継続
市税等の収納管理に関すること 縮・中
市税等の過誤納金の還付及び充当に関すること 縮・中
市税等の口座振替に関すること 縮・中
市税等の督促、催告に関すること 縮・中
納税思想の普及に関すること 縮・中
納税貯蓄組合に関すること 縮・中
固定資産評価審査委員会に関すること 縮・中
滞納処分（差押、参加差押、公売）に関すること 縮・中
審査請求の処理に関すること 縮・中
徴収計画の立案に関すること 縮・中
市税等徴収指導員及び市税等収納補助員に関すること 縮・中
滞納処分（交付要求、公売、取立、換価）に関すること 縮・中
市税等の納付又は納入の受託に関すること 縮・中
課の庶務に関すること 縮・中
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